Perfil Y Descripcion Para Puestos de Voluntarios

Tutores

Perfil: Nuestra plaza comunitaria necesita de instructores voluntarios para
educacién general. Actualmente tenemos muchas personas interesadas en
obtener su educacion general. Para ser voluntario se requiere que tenga
habilidades en matematicas, espanol, y ciencias. Escribir y leer con fluidez el
espafol. Estar dispuesto a trabajar con adultos durante las tardes.
Responsabilidades

e Ayudar a estudiantes de habla hispana a completar su educacion primaria o
secundaria.

Ayudar a estudiantes a leer y escribir.

Resolver problemas de matematicas.

Ayudar a estudiantes a comprender la naturaleza de la ciencia.

Los voluntarios trabajaran en grupo o individualmente con estudiantes.

La Plaza Comunitaria esta abierta los lunes y miércoles de 5:30pm a 8:30pm

VITA
Perfil: ;Le gusta a usted trabajar con numeros? Venga a trabajar a nuestra
clinica de impuestos, asistiendo a familias de bajos ingresos con la preparacion
de sus impuestos. No es necesario tener experiencia. Usted sera certificado(a)
como preparador(a) de impuestos con nuestro equipo. Voluntarios que hablan
ingles y espafiol son bienvenidos. Es necesario tener fuertes habilidades
interpersonales y aptitud para comunicarse. Dispuestos a trabajar con una
poblacion diversa.
Responsabilidades

e Asistir a el entrenamiento de ley sobre impuestos

e Pasar la prueba basica en el conocimiento de la ley de impuestos.

e Determinar si el cliente es elegible para recibir beneficios gratuitos de
preparacion de impuestos.
Proporcionar impuestos basicos para los que son elegibles.
Ayudar con impuestos electrénicos cuando sea posible.
Mantener la confidencialidad del cliente.
Ayudar a los clientes con las formas.

Mentores Para Escuela Primaria
Perfil: Llegue a ser un mentor para un nifio. Solo cuatro horas por mes pueden
hacer una gran diferencia en la vida de un nifio. Es necesario estar sumamente
motivado, energético, y paciente para trabajar con alumnos de la escuela
primaria. Dispuesto para trabajar después de escuela por lo menos una hora a la
semana.
Responsibilities

e Reunirse una vez a la semana por una hora con un alumno de primaria.

e Compartir actividades divertidas e historias.

e Sea un oyente para un nifio.



e Sea un amigo y apoye al nifo.

Proveedores para cuidado de nifos
Perfil: Los voluntarios se necesitan para supervisar a los nifios, mientras sus
padres participan en programas que el Centro Familiar de Calistoga ofrece.
Proporcionaremos materiales de arte para los voluntarios. Debera someterse a
una revisiéon de huellas digitales y estar certificado en primeros auxilios.
Responsabilidades

e Los voluntarios pueden inscribirse para ayudar a un grupo continuo

0 puede ser una sola vez para una junta o evento.
e Supervisar a los nifos mientras sus padres asisten a los programas.
e Trabajar por las tardes entre una o dos horas.

Instructores
Perfil: ; Es usted un instructor que quiere ser voluntario y compartir sus
experiencias profesionales con nuestras familias? Venga a ensefiar algo que es
divertido y placentero para usted. Puede instruir una sola o varias clases.
Responsabilidades
¢ Instruya una clase para las familias utilizando su profesion y experiencia.
e Dispuesto a trabajar con una poblacion diversa en la comunidad de
Calistoga.
e Clases deben ser organizadas basado en el topico.

Trabajo de oficina

Perfil: Usted tiene habilidades de computacion basicas venga y comparta con
nuestro equipo de oficina. Los voluntarios deben mantener la confidencialidad
de los clientes. Tener aptitud clara para comunicarse es requerido.
Responsabilidades

Contestando llamadas telefénicas

Archivar

Fotocopiar

Recepcionista

Entrar datos

Contacto publico

Traductores

Perfil: Necesitamos voluntarios bilinglies para traducir en nuestra agencia. Es
requerido que tenga habilidad oral y de escritura en espaniol e ingles para
comunicarse. Dispuesto a trabajar con una poblacion diversa. Tener la
capacidad de hablar claramente y eficientemente con los clientes.
Responsabilidades

Trabajar directo con los clientes.

Traducir documentos escritos para clientes.

Asistir a clientes con aplicaciones

Hacer llamadas para asistir a las necesidades de los clientes.



Creacion de publicidad
Perfil: Si usted disfruta del arte de computacion venga a trabajar con nosotros
para crear volantes y folletos. Utilicé su imaginacion para ayudarnos a enviar
nuestro mensaje a la comunidad. Los voluntarios utilizaran sus habilidades
artisticas de computacion, habilidades de escritura para crear folletos atractivos.
Responsabilidades

e Crear folletos y volantes, descriptivos, entusiastas, y motivadores para

nuestros eventos.
e Escribir claramente sobre nuestros eventos o programas
e Crear volantes y folletos que capturen e invite a las personas.

Distribuciéon de Publicidad
Perfil: ; Le gusta a usted trabajar con la comunidad de Calistoga y los negocios
locales? Ayudenos a distribuir volantes y folletos a los negocios locales.
Promueva informacién sobre nuestros eventos y actividades.
Responsabilidades
e Enviar materiales informativos a las escuelas, negocios locales y
agencias en nuestro condado.
e Asistira a las ferias en nuestro condado para distribuir informacion sobre
el centro.

Organizadores de Eventos

Perfil: ;Le gusta a usted planear eventos? Venga a divertirse con nosotros al
planear nuestros eventos. Debe tener habilidades de organizacion,
responsabilidad y dedicacion.

Responsabilidades

Provea apoyo para los eventos del Centro Familiar.

Sea creativo y energético en nuestros eventos.

Ayudar a organizar y coordinar nuestros eventos.

Ser parte de un equipo.

Proyecto de Escuela Secundaria
Perfil: Estamos en busca de voluntarios que tienen habilidades de video y
fotografia. Buscamos personas energéticas que quisieran ayudarnos a crear
videos. Los voluntarios deben tener habilidades en computacién. Tener
habilidades para la composicion e imagenes visuales.
Responsabilidades
e Trabajar en conjunto con el coordinador que asiste a los estudiantes en la
escuela secundaria.
e El proyecto incluye hacer un video de la vida de un estudiante de la
escuela secundaria de Calistoga.
e Crear videos de musica basados en la musica que los estudiantes elijan.



Miembros de la mesa directiva

Perfil: ;Le gustaria obtener un papel de liderazgo? Sea un miembro dedicado
para la comunidad. Ayudenos a fortalecer el Centro Familiar de Calistoga,
apoyandonos en nuestro equipo de la mesa directiva.

Responsabilidades

Participar y atender juntas de la mesa directiva.

Asistir a eventos especiales y juntas cuando sea necesario.

Tome parte en la politica, que incluye la misién, visién y accién de
planear.

Tome parte en la formulacion de nuevas estrategias para la agencia.
Apoyar en los eventos para recaudar fondos para la organizacion.
Atender a los eventos de recaudacién de fondos.

Transportacion

Perfil: ; Tiene usted un vehiculo disponible, licencia de conducir valida, y algun
tiempo que compartir? Sea las ruedas de nuestra agencia. Usted puede ofrecer
transportacion para familias a visitas de medico, escuela, o alguna otra cita.
Responsabilidades

Transportar a las familias a citas médicas.
Ser paciente y apoyar a la familia con la cual usted trabaje.
Transportar a familias de un lugar a otro.



